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Об угверяцепип Полоэкенпя об отде;Iе вычпсJIптеJIьпой технпкп
Тульского фплшала Фпнунпверситета

В соответствии с ycтarBoм Финуниверситета п р и к а з ы в а ю:

l. Утвердить П<)ложение об отделе выЕIислвтельноЙ техrпrки Тульского

филиала Финуниверситета согласно приJIожению.

2. Признать угратившим сиJry приказ Тульского филиала ФиrrуIrиверситета

от 02.11.20lб Ns 64lо <Об утверждении Положения об отделе вычислительной

техники Тульского филишта Финуниверситетаr>.

.Щиректор Г.В. Кузнецов
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Приложение

утвЕрж,щно
приказом Тульского филиаrrа

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе вычпспптельной техники Тульского фплrrала Финуниверситета

1. общие положения

1.1. Огдел вычислительной техники (далее - Огдел) филиала явJlяется

саJ\{остоятельным структурным подрдtделением Тульского филишrа

Фиrгуtrиверситета и преднaвначен для решения задач внедрения и эксILц/атации

информационньD( техЕологпй и оборудования.

1.2.Непосредственное руководство Огделом осуществJIяет начаJIьIIик,

который назначается и освобождается от занимаемой должЕости прикдtом

директора филиала и подчиняется непосредственно директору.

1.3. Состав работников Огдела опредеJIяется штатным расписанием Тульского

филиа.па Фиrrуниверситета в соответствии с устalновленным объемом и харакгером

выполняемой работы; задачи, обязанности, права и ответственЕость кФкдого

работника опредеJIяется должностЕыми инструкциями, утвержденными дцректором

филиа.па.

1.4. Работников Огдела назначает, перемещает, поопц)яет, привлекает к

дисцишIинарной ответственности дирекгор филиала по цредставJIенЕю начаJIьника

отдела.

1.5. Огдел в своей работе руководствуется закоцtt.lи Российской Федерации,

приказ€rми и инсцуктивными письмами Министерства образования и науки

Российской Федерации. решениями Ученого совета университета и филиала,

прик{вЕlми ректора, прикц!ами и распоряжеЕиrIми директора филиала, настоящим

Положением, Правилами вЕутреннего трудовог0 распорядка, д)угими локаJIьными

нормативными актами.

ФиrrуlrиверситtтаJiE""ЁioExrr/



4

2. Щели и задачи

2.1. Щель деятельности Отдела - внедрение и сопровождение информационных

технологий в уrебном цроцессе и управлении деятельностью филиала.

2.2. основными задачами отдела являются:

- повышение качества подготовки обуrающихся за счет использования в

уrебвом процессе coBpeMeEHbD( пакетов прикJIадЕьD( прогр€rмм, обуrающlо<

rrрогр€rмм, мультимедиа-технологий, Интернет-технологий, coBpeMeHHbD(

техЕических средств обl"rения (ТСО), компьютерного тестиров€шия и д)упrх

средств измерения ц оценивания качества подготовки специ€шистов;

- повышение качества работы административно-управлен.Iескою ЕlIIпарата за

счет внед)ения корпоративной ед.rной информационной среды Фиrтуlrиверситета

(далее-ЕИС) и coBpeMeHHbD( информационно-комлчý/IrикационIlьтх технологий;

- иЕтегрирование прогрЕлммно-техниtIеского комплекса филиала в ЕИС

Фикуниверситета, соцровождеЕие.

3.1. Освоение и вЕедрение в пр€жтику уцраепения филиа-тrом новьтх

программньD(, техническID( средств и информационньrх технологий;

3.2. ОрганизацшI и координациrI работ по внедреЕию нового прогрЕlпdмЕою

обеспечения (далее - ПО);

3.З. Освоение, приемка и сопровождение задач, разработаннъп< стороЕними

оргаЕизациями;

3.4. Подклrочение, рабочю< мест сотрудников филиала к сттужебным

информационЕым системап.l (ИС) Финуниверситета и сопровождеЕие;

3.5. Сопровождение WЕВ-сайта филиала;

3.6. Организация й сопровождение удЕIленного доступа к электронЕым

каталога]\{ и матери€лJIЕlм;

З.7 . Обеспечивать предоставление со,грудникаJ\,r, профессорско-

преподавательскому составу и студентЕtм филиапа корпоративные ]летные записи,

3. Функции
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доступ к цифровым сервисап,r Финуниверситета, электронной почте, ли"Iному

кабияеry;

3.8. Техническое сопровохдение сеансов Интернет-вещания и

видеоконференцсвязи филиала;

3.9. Установка и поддержание в работоспособном состоянии црограп{мIIьD(,

техническп( средств и технологий, обеспечиваюпцrх учебный процесс;

3,10. Администрирование доступа в Интернет из 1"rебньтх кпассов;

З.1l. Прелоставление <облачного хранилищЕD) для временнопо р€цtмещеЕия

демоястационньп< 1"rебньD( матери€шов преподавателей и сryдентов;

3. 1 2. Техническое сопровождеЕие комIьютерного тестцрования;

3.1З. Освоение и внед)ение в уIебный цроцесс, совместпо с

з{мцтересомЕными кафелраJ\{и, HoBbD( учебньп< курсов, програп{мньD( и техниtIескю(

средств и информационньп< технологий;

3.14. Администрировalние компьютерЕьD( сетей, определение системнБш и

пользовательскю( ресурсов, установление приоритетов и разгр€tниllение доступа к

отдельцым частям сети, ликвидация сбоев в работе сети, адмиЕистрирование

серверов;

3.15. YcTarroBKa и настройка системного ПО на рабочюr станциях;

3.16. Обеспечение информационной безопасности информационно-

вычислительньD( ресурсов филиша;

З.l7. Кон,гроль за собrподенlrем правиJI информационной безопасности

пользоватеJIями сети;

3.18. Обучение сотрудников филиалrа работе с сетевыми ресурсами;

З.l9. Формирование зш{вок на приобретение компьютерною и

ком}rуЕикаIионного оборудоваrrия, лицензий на ПО, запасньD( частей и

расходуемьD( материЕUIов;

3.20. Учет лицензий на ПО в филиале и контроль за их использованием;

3.21. Своевременное проведеЕие профилакгических осмотров, техншIеского

обс.lryживания вычислптельной техники (далее - ВТ);
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З.22. У становка и ввод в эксшryатацию новой компьютерной техники, ТСО,

системного ПО;

3.23. Разработка IIлЕtнов оснащенкя филиала компьютерной техкикой;

3.24. Учgr нЕuIичия и использованшя средств компьютерной техники в

филиале;

З.26. Контроль выполнения правил установки и экспIryатации средств ВТ в

соответствии с ,гребованиями техниrlескrх условий, техЕики безопасности и правиJI

университета;

3.27. Контроль за собrподением правил санитарной и противопожарной

безопасности при эксшryатации вьт.Iислительной техники;

3.28. Техrпrческое сопровождение 1^rебньп< и друплх мероприягий в

мультимедийньD( аудиториях;

З.29. Техническое обеспечение и сопровождение заседаний, собракий,

Hayt{HbD( конференIшй и друп{х мероприятий филиала;

3.З0. Формирование отчетов по состоянию парка ВТ и использо&lЕию

информационЕых технолоrий в филиале по,требованию директора филиала.

4.1. Огдел имеет пр€tво:

- вIIосить руководству филиала предложеЕия по обновлешдо парка

вьIчислительной техники и ПО, ТСО и коммуникационной техники;

- контролировать в филиале собrподение технологпи экспIryатации

информационпых систем, правил эксrrrryатации вьт.Iислительной техники, прaвил

информационной безопасности.

- ставить вопрос перед руководством филиала о создании нормальньD( условий

труда, обеспечивающих эффективность труда и oxp.lнy здоровья рабопrиков Огдела;

- вести переписку по вопросЕll\,l, касающимся деятельЕости Огдела;

- вЕосить предложения по организации обу.rения и повышению квалификации

работников Отдела;

4.2. Работники Огдела нес)д ответственность за:

4. Права и ответственность
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- невыполнение своих должЕостЕых обязанностей, пре,ryсмотенЕьD(

должностной инструкцией, в пределах, определенньгх действуюц[пчl

законодательством РФ;

- совершение в процессе осуществления своей деятельности правонарушений,

в пределФ(, определенньD( действующим гражданским и тудовьIм

закоЕодательством РФ;

- за причинение материальною ущерба, в цределЕIх, определенньD(

действующим тудовым и граждЕlнским з€жонодательством РФ;

- за качество выполнения работ и услуг в соответствии с тудовым
законодательством РФ;

- за несобrподение Правил вцлреннего,грудового распорядка университета;

- за невыпоJIнеЕие правил цротивопожарной безопасности, производственной

санитарии и техники безопасности.

5. Взаимоотношения с другими подрЕвделенЕями

5.1. Огдел взаrлr,rодействует со всеми под)Еtзделениями филишrа,

использующими в своей работе информационные технологии, и структурЕыми

подразделениями университета по вопросЕl}{ экспJIуатации информационньD( систем

вуза.

5.2. Отдел взаимодействует с внешними орг€lнизациями по вопросап{

предост€rвJIения информацпп для цроведен!tя закупок компьютерной техники и

услуг в сфере информационньIх технологий для Еужд филиала.

Начальник отдела
вычислительной техники Н.И. Круглова


